外国语学院外语教学广播电台管理制度
为加强外语教学广播电台的管理，提高我院外语教学广播电台的使用效率和寿命，确保外语电台合理有序的进行，更好地为教学服务，特制订本制度:
一、妥善维护和保养播音设备。发现故障，及时汇报和采取措施，确保节目播放的正常进行。
二、妥善保管有声资料及有关文字资料，做到分门别类，摆放整齐，方便查找。
三、节目内容的安排应由指定专业教师负责，充分体现其科学性、系统性、知识性和趣味性。
四、值班人员及时、准确播放节目。
五、按时公布节目单。节目播放的内容和时间应和公布出去的节目单绝对一致。
六、现场播音教师必须注意播音质量，声音清晰，播放准时。
七、保证四、六级英语考试，专业四、八级考试，期未考试等大型考试的正常发射。
八、负责发射台和机器的安全保卫，保持与省无管会的业务联
