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余丽华 

首先，感谢领导和老师们对我的关心、爱护、支持和帮助，使我

分管的各项工作得以顺利完成。在过去的一年里，本人虽然退居二线，

但在校党政的正确领导下，认真贯彻党中央关于政治生态工作的决策

部署, 以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入学习贯彻

党的十九届五中全会精神，围绕学院的中心工作，认真履行各项职责，

能自觉遵守党纪国法、校纪校规，深入贯彻落实科学发展观，能严格

要求自己，鞭策自己，始终如一地发扬勤业敬业、脚踏实地地工作作

风，在涉及切身利益上不争利，廉洁自律，努力在实践中锻炼和提高

自己。 

一、加强政治理论学习和业务学习 

不断落实学校的各项指示精神，努力提高自身的政治素质与思想

品德，具有较强的全局观念与协作精神，组织纪律性强，工作认真负

责，事业心和责任感强，具有敬业与奉献精神，刻苦钻研业务，在工

作中努力拓展学习渠道。 

二、勤政务实、扎扎实实地做好本职工作 

1、上半年协助院长和书记做好院里的各项行政管理工作，如财务、

工会、安全保卫、计划生育、实验室管理、临时工管理等。 

2、认真做好每年学院的财务预算，严格执行财务规定，抓好上半年

度的各项财务报账工作。 

3、抓好语音室的建设、维护， 具体抓好自主学习中心、语音室的各



项管理工作，协调教师与管理人员的关 系，及时排查、处理安全

隐患，添置必备物品，完善各项规章制度，加强师生安全防范意识

教育，确保教学正常进行。 

4、抓好院办公楼的水、电、网络和门窗等安全因素进行全面整治；

主要协调好和资产与实验室管理处、招标与采购处、教务处和校

园管理处的各项工作。 

5、抓好学校外语广播电台的日常管理工作、设备的添置、维护。  

6、认真抓好学院分工会的各项工作，积极配合学校工会抓好各项工

作落实到位。 

7、积极配合学校计生办抓好计划生育各项工作，使我院计生工作得

到全面落实，二胎、三胎生育工作有序进行，无任何违反计划生

育的现象发生。 

8、协助院长抓好一年一度的高考英语阅卷工作，保质保量完成工作，

差错率几乎为零。深受考生和家长的好评。 

9、耐心、细致地指导多名研究生、英语专业本科生顺利完成了毕业

论文的撰写与答辩，积极做好论文答辩的各项工作。 

10、在教师考博、出国进修、生二胎、人手紧缺等情况下，积极主动

承担教学任务，在教学上承担了本科生和研究生英语的教学；同

时，耐心、细致地指导青年教师；认真完成听课任务。 

三、不足之处 

    不断创新意识不够强，应加强政治理论学习；思想政治教育工作

要进一步加强；理论修养和科研能力尚有待提高。 




